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	文件标题
	




	文件起草部门
	
	拟稿人
	签字需负责

	
	
	审核人
	签字需负责

	文件起草部门意见
	签字需负责，请认真看
                              年  月  日

	党政办主任
意见
	签字需负责，请认真看
                              年  月  日

	
会签人

	签字需负责，请认真看
                              年  月  日

	签发人
	签字需负责，请认真看
                             年  月  日

	发文编号
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        抄报：                  抄发：

	制文
	
	文字
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	盖章
	

	是否公开
公开范围/位置
	
 内网    文件柜   信息公开网  群聊  不公开


	备注
	




